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MANUAL BASICO ADRHweb
Cadastro de Processo Administrativo Disciplinar

O ADRH WEB € um sistema de gestdo que mantém as informacdes cadastrais
e funcionais dos servidores da Universidade Federal de Santa Catarina.

A versao antiga do ADRH funciona apenas com a instalacdo de uma aplicacéo
no desktop é chamada de ADRH Centura porque foi desenvolvimento num framework
chamado CENTURA que hoje ndo é mais utilizado, a SETIC ndo desenvolve sistemas
nessa linguagem por estar desatualizada aos novos padrbes de desenvolvimento.

Em 2019 conhecendo essa realidade e com a criacdo da DGPS/PRODEGESP
comecgou um processo migracdo do ADRH Centura para o que chamamos de ADRH
WEB que utiliza a mesma base dados do ADRH Centura, porém uma interface
totalmente nova desenvolvida em JAVA seguindo novos padrdes de desenvolvimento
gue permitem a integragdo com novos sistemas. A migracdo encontra-se em
andamento e ressaltamos que ha esforcos da PRODEGESP de ndo apenas migrar, mas
aprimorar/otimizar processos e 0 sistema.

a) Cadastro de Processo Administrativo Disciplinar

1. Acesse 0 seguinte enderecgo: https://adrh.sistemas.ufsc.br/

2. Preencha com o usuario e senha institucional

3. Clique no Modulo Pessoa (Cadastro de Pessoa)

# home 2 Mddulos & Permissies % Ajuda

Mddulos

MeuADRH PESSOA e, ADMISSAO
@ SeeRdErERos I

@ Convénio

Minha adesédo

a Acessos
Telas acessadas

Convénio
(4]

Administragdo

a SIAPE

Fita Espelho



https://adrh.sistemas.ufsc.br/
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4. Clique no Menu “Consulta”

= Médulos # home Q, Consulta = Afastamentos/Férias v 28 Ferramentas v 3 Relatérios v & Ajuda

ADRHWeb-pessoa

5. Digite o SIAPE, Matricula ou nome do servidor e tecle Enter

Consulta
Filtros
Data: Situagdo:
‘ Admissdo UFSC v lde :‘ }até4 | l_
Raca: Tipo: Cargo:

|

<

limpar filtros
Listagem
?

Serpro % Siape

Rt | | Patric da Silv#

& [ =esewsels  =wwwsssm  Ptric da Silva Ribeiro
4

Registr

6. Clique no icone e para editar o cadastro
7. Na barra lateral clique “Processo Administrativo”

Dependentes

Dependentes

Beneficia

Geral
Necessidade Especial
Titulagdes
Ocorréncias Funcionais
Fotos

Plano de Salde

Aposentadoria [ Afastamento
Afastamentos
Averbagfes
Férias

Processo Administrativo

Licenca Prémio

Certid3o de Tempo de
Contribuigdo
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8. Clica no botédo “Novo” para inserir um processo ou Clica no / no lado do processo
administrativo para editar.

Processo Administrativo Disciplinar

Processo %

Acdes ‘

Sem registros

Registros: 0 m v

ADRHWeb-pessoa | Processo Administrativo Disciplinar x

Processo:

Data Inicio: I:I

Data Fim :

Salientamos que conforme a orientagéo foi desenvolvida uma funcdo para interface de
cadastramento de afastamento que autoriza langamento do registro mediante a
informacdo do documento que autorizou o afastamento. Desta forma, compete a
Corregedoria: incluséo, exclusédo e encerramento de processos.

b) Relatorio dos Processos Administrativos Disciplinares

1. No médulo Pessoa clique no Menu Afastamentos/Férias

= Mdadulos # home Q, Consulta 2 afastamentos/Férias v of Ferramentas v [31 Relatdrios v & Ajuda

2. Cligue na opc¢éao Processo Administrativo — Relatério
3. Utilize os filtros para realizar a consulta:
e Preencha apenas o periodo;
e Preencha periodo e nome do servidor;
e Preencha apenas o nome do servidor e apague as datas do periodo;
e Limpe o campo das datas e o nome do servidor para buscar todos os PAD
cadastrados.

Dica: O resultado da pesquisa pode ser exportado para uma planilha do excel
clicando no icone indicado naimagem abaixo.
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Processo Administrativo - Relatério/Exportacao

Filtros

| Inicio v }de: ‘ 12;’03;’2021‘ até: ‘ 12_‘-03‘-"2021| | limpar filtros
Pessoa/Servidor :
Listagem
Servidor &
Sem registros
Registros: 0

¢) Davidas ou dificuldade no uso sistema

Caso, tenha alguma duvida ou dificuldade na utilizacdo do sistema entre em contato
pelo e-mail: processos.prodegesp@contato.ufsc.br.



