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MANUAL BÁSICO ADRHweb 

 

Assuntos Abordados: 

• Cadastro de Processo Administrativo Disciplinar; 

• Cadastro de Afastamentos e Licenças nos casos em que o servidor está 

respondendo Processo Administrativo Disciplinar, porém foi autorizado. 

 

a) Cadastro de Processo Administrativo Disciplinar 

 

1. Acesse o seguinte endereço: https://adrh.sistemas.ufsc.br/ 

2. Preencha com o usuário e senha institucional.  

3. Clique no Módulo Pessoa (Cadastro de Pessoa) 

 

 

4. Clique no Menu “Consulta”. 

 

 

5. Digite o SIAPE, Matrícula ou nome do servidor e tecle Enter.  

 

https://adrh.sistemas.ufsc.br/
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6. Clique no ícone  para editar o cadastro. 

7. Na barra lateral clique “Processo Administrativo” 

 

8. Clica no botão “Novo” para inserir um processo ou Clica no  no lado do processo 

administrativo para editar. 
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Desta forma, compete a Corregedoria: inclusão, exclusão e encerramento de processos 

administrativos disciplinares. 

 

b) Cadastro de afastamentos ou licença – servidores respondendo PAD, porém 

autorizados 

 

1. Clique no botão “Novo” da tela afastamento 

 

2. Ao preencher o período do afastamento/licença, caso o servidor esteja respondendo 

PAD aparece logo abaixo a seguinte caixa para informar o número do documento que 

autoriza o afastamento (Campo Obrigatório): 
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3. Preencha todos os dados necessário para o afastamento, inclusive o número do 

documento onde consta a autorização de afastamento, caso este servidor esteja 

respondendo PAD e clique no botão “Salvar”. 

 

c) Dúvidas ou dificuldade no uso sistema 

 

Caso, tenha alguma dúvida ou dificuldade na utilização do sistema entre em contato 

pelo e-mail: processos.prodegesp@contato.ufsc.br. 

 


